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會員登入介面
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1.會員登入後，點選至功能選單→「申請自發自用案
場」
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2.點選「+申請發電案場」(同一帳號可管理多個案場)
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一、申請者資料
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1. 填寫「一、申請者資料」

單位名稱、統一編號需與檢附之「(一) 申請人身分證明文件」符合
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2. 填寫「一、申請者資料」

若有代理聯絡人請填寫，方便審核人員聯繫

轉供電量確認人員若不只一位，
可按加號增加

請提供「轉供電量確認人員」之E-mail
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二、申請再生能源發電設備資料
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1. 填寫(一)發電廠(站)資訊

若有多個座落位置，可
按新增

請填寫發電業執照發證字號(經授能字第OOO號)

對應單位名稱

與(七)年度預估發電量資料數值一致 10



2. 填寫(一)發電廠(站)資訊

一次限申請一種設備類別

併聯類型只能擇一且無法修改
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3. 填寫(二)設備細項

若同一座落位置有多個
發電設備裝置，可按新
增裝置。

依據廠址清冊填寫資訊
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依台電標示填
寫變比值

表號



4. 上傳(三)現場及設備照片

現場外觀範例 設備全景範例
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三、檢附證明文件
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1. (一) 申請人身分證明文件

【轉供】檢附變更登記函及表及售電業執照

售電業提供：公司登記表+售電業執照
發電業提供：公司登記表
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2. (二)主管機關核發之再生能源發電設備登記證明文件

檢附發電業執照（需含廠址清冊）

＊執照經營方式轉供或銷售予再生能源售電業

＊如案場正在申請三轉一，可先提供
設備登記函文，複審補上發電業執照

＊若為第三型進行轉供，需提供設備登記函文

←廠址區域清冊

確認申請案場場址列於清冊
及核對裝置容量

16



3. (三) 發電設備說明文件內容

發電設備清單建議如下：
發電機組(必要)

電表(必要)

變流器/逆變器(必要)

變壓器

比流器

比壓器

以表格清單方式列出項目、廠牌、型號、
規格及數量



＊若申請人電表為台電安裝，
且查無廠牌型號資訊，則可
於明細內填寫「台電電表」
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4. (四) 電路配置說明文件

需檢附明確昇位圖及單線圖

且需用印

＊昇位圖、單線圖可擇一

＊用印以技師用印為主，台電審訖章為輔
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5. (五) 設備平面配置文件

需包含銜接點配置圖需有併接點，且需用印

＊有些申請文件並無獨立的銜接點配置圖，可確認提交文件中有無
併接點或TPC DUTY POINT(責任分界點)等字樣（如右圖紅框處）
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6. (六)再生能源發電業之售電意向證明文件

* 需備有售、發電業雙方用印合約

* 申請人為再生能源售電業適用

* 若為第三型進行轉供，需提供與案場之簽約文件
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需包含電號、有無躉售、設置場址及設備總裝置容量(詳如下頁)

7. (七)發電廠(站)電號說明文件
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【轉供】及【併網型直供】檢附台電購售契約
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案場預估年度發電量：

預估年發電量=裝置總容量（kW）X 每瓩日平均發電時數（H）X 365（天）

9846.94（kWh）= 10.06 （kW）X 2.6（H）X 365（天）

需確認文件與填寫內容是否符合

＊可參考公告各縣市太陽光電容量因數 列出計算式

8. (七)年度預估發電量資料

＊合理的每日發電時數約介於2.5-4小時
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1. 下載用印申請書，用印及填寫日

期完成後掃描上傳

2. 聲明事項應全部選擇【是(打)】

 公司行號：用印公司大小章
 自然人：用印個人私章

＊非用印經辦、代理公司之大小章
＊公開再生能源報告自行選擇勾選

9. (八) 用印申請書
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感謝聆聽

歡迎聯繫與指教
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